REGULAMIN / ZASADY WYNAJMOWANIA SZKOLNYCH PRACOWNI

1. Stuchaczom WSF afa oraz PHO-BOS przystuguje prawo wynajmowania
szkolnych pracowni: studio - sala 38 i ciemnia - sala 6.

2. Wynajmem pracowni dla celéw wtasnych stuzy doskonaleniu umiejetnosci -
¢wiczeniu, realizacji zadan zadanych przez wyktadowcow tematéw, pracy nad
autorska wystawg itp. Nie jest dopuszczalne wynajmowanie pracowni w celach
komercyjnych - wykonywanie fotografii na zlecenie.

3. Wynajem pracowni odbywa sie w ramach ptaconego w szkole czesnego -
jest nieodptatny.

4. Warunki jakie trzeba spetni¢, by skorzystaé z pracowni:

a/ Nalezy wptaci¢ (na konto szkoty lub w sekretariacie) jednorazowo - na caty
okres nauki - kaucje 200 zt z tytutu wynajmoéw. To zabezpieczenie na wypadek
ewentualnych strat, jakie mogg powstaé¢ w trakcie wynajméw. Kaucja jest
zwracana na koniec roku szkolnego, albo na koniec nauki.

b/ Nalezy na biezgco optacac czesne, standardowo do 5 dnia kazdego miesigca,
albo do zadeklarowanego terminu wptaty.

Przekroczenie nawet o 1 dzien terminu wptaty wigze sie z odmowag wynajmu
pracowni. Zeby odzyskaé prawo do korzystania z pracowni, nalezy uregulowa¢
czesne za miesigc z gory.

¢/ Nalezy mie¢ minimum 50% frekwencji na zajeciach w szkole.

d/ Z pracowni nie mozina korzysta¢ tylko jedna osoba. Ze wzgledéw
bezpieczenstwa wymagamy, aby w wynajmowanej pracowni byty minimum
dwie osoby. Osoba towarzyszgca wynajmujgcemu moze by¢ stuchaczem szkoty
(wéwczas musi spetni¢ warunki okreslone w pkt. 4a i 4b), lub osoba / osoby
spoza szkoty. llos¢ oséb towarzyszacych jest dowolna (w granicach rozsadku).

e/ Nie jest mozliwe korzystanie z pracowni, kiedy obywajg sie w nich zajecia

z wyktadowcami. Przed przystgpieniem do rezerwacji nalezy na internetowej
stronie szkoty sprawdzi¢ rozktad zajeé¢ afy dla | i Il roku grupy tygodniowej,
weekendowej oraz szkoty PHO-BOS.

f/ Nie ma mozliwosci wynajecia pracowni ,na ostatnig chwile”. Wymagamy
wystania rezerwacji z dwu/trzydniowym wyprzedzeniem. Nie obstugujemy
zgtoszen wystanych w terminach, kiedy szkotfa jest nieczynna - np. w czasie
przerwy swigtecznej.



g/ Nie ma mozliwosci wynajecia dwdch pracowni (ciemnia i studio) w tym
czasie.

5. Procedura rezerwacji pracowni

a/ Na stronie internetowej szkoty, w prawym goérnym rogu jest zaktadka:
Rezerwacja ciemni i atelier. Po kliknieciu w te zaktadke otwiera sie diagram
z biezagcym tygodniem. Nad diagramem sg nazwy pracowni.

Nalezy:

- klikng¢ w nazwe pracowni, ktérg chcemy wynajgé (6 lub 38),

- najechad kursorem na dzien i godzine rozpoczecia rezerwacji - i klikng¢,

- otworzy sie okno do wypetnienia:
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- wypetni¢ okno, pamietajac, by podac godzine zakoriczenia wynajmu,

- w oknie: uwagi - mozna wpisa¢ dodatkowe zyczenie: np. udostepnienie stotu
bezcieniowego, maszyny do robienia dymu itp.),

- zaakceptowac regulamin (niniejsze zasady), klikngc¢ - wyslij.

System generuje wiadomos$¢ mailowg, ktéra przychodzi na szkolng skrzynke
e-mail: pracownie@pho-bos.com.pl

Rezerwacja - na podstawie tego maila - jest sprawdzana pod katem wolnych
termindw, a rezerwujacy i osoby towarzyszace, czy spetniajg warunki jw.

Jesli wszystko jest OK., administrator rezerwacji zaznacza w diagramie na
niebiesko godziny wynajmu w kazdym dniu, gdzie wida¢ nazwisko
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wynajmujgcego. Rezerwacja nastepuje w momencie, kiedy administrator
przysle zwrotnego maila w odpowiedzi na zgtoszenie - z potwierdzeniem.

Uwagi:

System godzinowy jest angielski (12 h) zatem prosze uwaznie zaznaczaé godziny
wynajmu.

Z wynajmu mozna korzystaé w godzinach 06.00-21.30. Maksymalny czas
wynajmowania sali wynosi 6 godz.

6. Procedury po przybyciu do szkoty celem skorzystania z zarezerwowanej
pracowni.
a/ Po przybyciu do szkoty nalezy zgtosi¢ sie do pracownika ochrony (przy
drzwiach wejsciowych do budynku) i poinformowac¢ go o swojej rezerwacji
pracowni.

b/ Pracownik ochrony ma pisemne potwierdzenie rezerwacji z nazwiskami oséb
towarzyszgcych - podanymi w zgtoszeniu. Nie wpusci do szkoty innych oséb, niz
te na zgtoszeniu!

¢/ Pracownik ochrony wyda klucz do pracowni nr 38 (do tego klucza jest
przypiety klucz o nazwie ,Szafa uczniowska nr 5”7, w ktérej znajduje sie sprzet
studyjny: lampy, wyzwalacze itp.) lub do pracowni nr 6.

d/ Pracownik ochrony otworzy drzwi wejsciowe do szkoty.

e/ Po zakonczeniu dziatann w pracowni nalezy bezwzglednie:

- zostawi¢ w niej porzadek,

- pochowa¢ do szafy sprzet studyjny / a w ciemni zostawi¢ umyte wyptukane
kuwety, koreksy itp.,

- sprawdzié, czy sg pozamykane okna i wcisniete przyciski na klamkach okiennych,
- wytgczy¢ klimatyzator (jezeli byt uzywany),

- wytgczy¢ komputer, monitor, skaner, wzmacniacz stereo,

- pogasié wszystkie swiatta (w ciemni takze lampy czerwone).

Szkota nie wynajmuje aparatow fotograficznych i obiektywdéw, a takze nie
udostepnia w ramach wynajmu materiatdw fotograficznych (chemia, papier
fotograficzny itp.) - w ciemni.

WAZNE!
1. Stuchacz nie jest uprawniony do pobierania kluczy do innych sal, niz te
wskazane w rezerwacji, czyli 6 lub 38.



2. Niezastosowanie sie do ktdérychkolwiek z punktow regulaminu, moze
skutkowac¢ blokadg na wynajmowanie szkolnych pracowni.

Aktualizacja 25.01.2024 r.



